ZASADY WINDYKACJI NALEZNOSCI CZYNSZOWYCH

W S.M ,,GOCLAW-LOTNISKO”

Zmierzajac do zwiekszenia skutecznosci czynnosci windykacyjnych, Zarzad
ustala podzial czynnosci i obowiazkow w tym zakresie, w nastepujacy

sposob:
Lokale mieszkalne
Stan Rodzaj czynnosci Osoba
zadluzenia odpowiedzialna
1 2 3
Zaleglosci Przypomnienie pisemne Specjalista ds.

2-miesieczne

windykacji w
Administracji.

Zaleglosci
3-miesieczne

Pisemne wezwanie do zaplaty z
wyznaczeniem terminu
dodatkowego i uprzedzeniem o
skierowaniu pozwu do sadu.
Jednoczesna informacja o
mozliwosci zawarcia ugody
pisemnej dot. sposobu splaty
zaleglosci czynszowych.

Specjalista ds.
windykacji w
Administracji.

Zaleglosci
4-miesieczne

1. Przygotowanie i skierowanie
do
sadu pozwu o zaplate w trybie
nakazowym - z wyliczeniem
zaleglosci i zalaczeniem
wydrukow zaleglosci oraz
upomnieniem.

2. Przeslanie listem poleconym
kopii pozwu, osobie
zalegajacej z oplatami,
rownoczesnie ze zlozeniem
pozwu w sadzie wraz z
informacja o zasadach
postepowania windykacyjnego
Spotdzielni.

3. Rozpatrzenie sprawy przez
Komisje ds. Windykacji Rady
Osiedla.

Specjalista ds.
windykacji w
Administracji.

Radca Prawny

Specjalista ds.
windykacji w
Administracji.

Specjalista ds.
windykacji w
Administracji.
Specjalista ds.
windykacji biura
Zarzadu.

Nie wnoszenie
optat, 4-
miesiace i
dtuze;j.

1. W przypadku uporczywego
zalegania z optatami,
przygotowanie wniosku do RN
o wykluczenie z listy

Specjalista ds.
windykacji w
Administracji, na
polecenie Komisji




czlonkoéw i w razie
wykluczenia, przygotowanie
pozwu do sgadu — o eksmisje.

2. W przypadku stwierdzenia
trudnej sytuacji finansowej,
osoby zalegajacej z optatami,
podjecie dzialan zmierzajacych
do uzyskania pomocy
spoleczne;.

Windykacji RO.

Specjalista ds.
windykacji biura
Zarzadu, na polecenie
Komisji Windykacji RO.

Lokale uzytkowe

Stan Rodzaj czynnosci Osoba
zadluzenia odpowiedzialna
Zaleglosci 1- Upomnienie pisemne Specjalista ds.
miesieczne windykacji w

Administracji.

Zaleglosci 2-
miesieczne

Pisemne wezwanie do zaplaty z
wyznaczeniem dodatkowego,
miesiecznego terminu, na zaplacenie
zaleglosci.

Jednoczesne uprzedzenie o:

- Tozwigzaniu umowy najmu,

- skierowaniu do RN wniosku o
wykluczenie z listy cztonkow w
odniesieniu do lokali z
wlasnosciowym prawem,

w przypadku dalszego zalegania z

optatami.

Specjalista ds.
windykacji w
Administracji.

Zaleglosci 3-
miesieczne

1.Skierowanie do sadu pozwu o
zasadzenie zaleglosci w trybie
nakazowym, z wyliczeniem
zalegltosci i zalaczeniem wydrukow
zaleglosci oraz upomnieniem.

2.Skierowanie do Zarzadu wniosku o
rozwiazanie umowy najmu bez
wypowiedzenia, badz do RN
wniosku o wykluczenie z listy
cztonkow, w odniesieniu do
wtlascicieli lokali uzytkowych.

3. W przypadku wykluczenia z listy
cztonkow lub rozwiazania umowy
najmu — wszczecie postepowania
eksmisyjnego.

Specjalista ds.
windykacji w
Administracji.
Radca prawny.

Specjalista ds.
windykacji w
Administracji.

Specjalista ds.
windykacji w
Administracji.
Radca prawny.




Postepowanie egzekucyjne.

Stan prawny | Rodzaj czynnosSci Osoba
odpowiedzialna
Wyrok 1. Uzyskanie klauzuli Radca Prawny
prawomocny wykonalnosci.
zasadzajacy
naleznosc¢ 2. Sporzadzenie wykazu Specjalista ds.
dtuznikow, w stosunku do windykacji w
ktorych zapadty wyroki — Administracji.
celem skierowania do
komornika, po
bezskutecznym monicie do
dtuznika.
3. Przygotowanie wnioskow do | Specjalista ds.
komornika. windykacji w
Administracji i Radca
Prawny.
Wyrok 1. Uzyskanie klauzuli Radca prawny.
prawomocny wykonalnosci.
zasadzajacy
eksmisje 2. Przygotowanie wniosku do Specjalista ds.

komornika.

3. Przygotowanie wniosku do
Urzedu Dzielnicy w sprawie
przyznania pomieszczenia
socjalnego, osobie, ktorej
takie uprawnienie okreslono
w wyroku eksmisyjnym.

windykacji w
Administracji i RP.
Specjalista ds.
windykacji w
Administracji.

Pozostale czynnosci

Rodzaj czynnosSci

Osoba odpowiedzialna

Koordynacja dzialan windykacyjnych

prowadzonych w Spotdzielni. Zarzadu.

Specjalista ds.

windykacji biura

Prowadzenie rejestrow zadluzen i
dziatan windykacyjnych. Administracji.

Specjalista ds.

windykacji w

Uczestniczenie w posiedzeniach

plenarnych RN i Komisji Zarzadu.

cztonkowsko-Samorzadowej do.

Windykacji.

Specjalista ds.

windykacji biura

Uczestniczenie w posiedzeniach Specjalisci ds. windykacji




Komisji windykacji Rady Osiedla.

Administracji i biura Zarzadu.

Korespondencja z sadem i
komornikami

Specjalista ds. windykacji w
Administracji i Radca prawny.

Przygotowywanie materiatow dla
Zarzadu i Rady Nadzorczej

Specjalista ds. windykacji Zarzadu w
porozumieniu z Administracjami.

Biezacy nadzor nad stanem zadhuzen
oraz wnoszeniem zasgdzonych oplat
sadowych.

Specjalista ds. windykacji w
Administracji.

Korespondencja z oSrodkami pomocy
spolecznej i komorkami Urzedu
Dzielnicy, w sprawie udzielenia
pomocy osobom zalegajacym.

Specjalista ds. windykacji biura
Zarzadu.

Podejmowanie decyzji w sprawie
rozlozenia zaleglosci na raty, badz
umorzenia odsetek.

Kierownik Administracji — po
uzyskaniu stanowiska Rady Osiedla.

ZARZAD




